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一、 校務行政資訊系統登入 

    由校務行政資訊系統（web 端http://140.127.113.131/kuas/index.html）輸入帳號密碼申

請教務申請作業研究生學位考試申請作業 

 

 

 
 

 



2 

二、 學位考試申請審核 

    審核研究生學位考試申請書，系所審核確認後，學生無法再修改學位考試申請資料，如

指導教授、考試委員論文題目及考試日期等。若要變更，學生必須執行指導教授異動申請、

考試委員異動申請及學位考試論文題目修正申請等。 

    請留意學位考試申請期限，第一學期為開學日至十二月三十一日止，第二學期為開學日

至六月三十日止。學位考試應於研究生申請之該學期學校行事曆規定學期結束日之前舉行。 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 
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Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該學生學位考試申請資料，確認該生指導教授、論文

題目等資料是否無誤、考試委員是否符合本校研究生學位考試辦法所訂資格，若有誤

繕或錯別字需修正者，可點選「編輯學位考試資料、指導教授、考試委員」進行更正

（如要更換考試委員名單、論文題目或考試日期，請學生另執行考試委員異動申請及

學位考試論文題目修正申請等）。 

Step5：如有資料不符者，可退回申請；若確認資料無誤，點選「審核通過」，回到原查詢畫

面，繼續審核其它人資料。 
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三、 口試及交通費登錄及列印 

    學位考試申請審核通過後，相關資料將自動帶入此表單，系所可於學生口考當天協助列

印「研究生論文審查口試、交通費印領清冊」，提供予口試委員簽名後，進行後續請購核銷作

業。 

    口試費給付標準為：校內、外委員，博士班口試每位給付新臺幣 1,500 元，碩士班口試

每位給付新臺幣 1,000 元。 

    交通費：校內委員（含客座教師）不得支領。校外教師比照國內出差旅費報支要點覈實

報支。 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 
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Step4：按下「列印」鈕，該生之口委資料將自動帶入「研究生論文審查口試、交通費印領清

冊」表單，提供口試委員簽名後，系所即可進行後續請購核銷作業。 

Step5：亦可選擇「修改」，個別輸入考試委員之口試費與交通費金額後，再回上頁列印。 

 

 

 

＊另有「產生報表」功能可供彙整當學期所有申請清單，便於請購核銷使用。 
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四、 指導教授異動審核 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 

 

 

Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該生指導教授異動的申請資料，確認異動指導教授姓

名等資料是否無誤，點選「同意異動指導教授」，回到原查詢畫面，繼續審核其它人

資料；如有資料不符者，則退回申請。 
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五、 考試委員異動審核 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 

 

Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該生考試委員異動的申請資料，確認異動考試委員名

單資料是否無誤，點選「同意異動考試委員」，回到原查詢畫面，繼續審核其它人資

料；如有資料不符者，則退回申請。 
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六、 學位考試撤銷申請審核 

    學位考試應於研究生申請之該學期學校行事曆規定學期結束日之前舉行。已申請學位考

試之研究生，若因故無法於該學期內完成學位考試，應於學校行事曆規定學期結束日之前報

請學校撤銷該學期學位考試之申請。逾期未撤銷者，以一次不及格論。 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 

 

 

Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該學生撤銷申請資料，確認撤銷原因等資料是否無誤，

點選「通過」，回到原查詢畫面繼續審核其它人資料；如有資料不符者，則退回申請。 
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七、 學位考試論文題目異動審核 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 

 
 

 

Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該學生之題目異動申請資料，確認異動題目資料是否

無誤，點選「通過」，回到原查詢畫面繼續審核其它人資料；如有資料不符者，則退

回申請。 
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八、 學位考試日期異動審核 

 

Step1：選擇查詢條件，包括系所、班級、學位別或輸入學號個別查詢。 

Step2：選擇查詢已審核、未審核或全部（含已審核、未審核資料）。 

Step3：按下「查詢」鈕。 

 
 

 

Step4：選擇欲審核之學生，系統會帶出該學生異動日期資料，確認異動日期是否無誤，點選

「通過」，回到原查詢畫面繼續審核其它人資料；如有資料不符者，則退回申請。 
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九、 研究生暨指導教授名冊 

 

本表僅提供下載使用。 

 

 

 


