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1 登入 

步驟一：點選右上角的  

 

步驟二：輸入帳號密碼和驗證碼 

網址：http://163.18.94.122/Login.aspx 

 

 

2 職安影片 

2-1 說明 

1. 學生首次登入系統，須看完全部的職安影片，才可以進入學生專區使用相關

功能。 

2. 系統會紀錄看了那些影片，若重新登入，僅須看未觀賞的影片即可 

3. 若未觀賞全部的影片，而使用學生專區其他功能，系統會自動轉至此頁 

http://163.18.94.122/Login.aspx
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2-2 職安影片 

步驟一：選擇未觀賞的職安影片 

 

步驟二：觀賞影片 

 

步驟三：影片皆觀賞完畢後，會顯示下圖紅框的按鈕，可使用學生專區相關功能 
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3 學生專區 

3-1 進入位置 

學生登入後，頁面上方出現下圖的功能，點選「學生專區」即可 

 

3-2 學生專區 

 

1. 職場實習作業要點：顯示登入學生系所建立的全部「職場實習作業要點」 

2. 我的實習課程： 

(1) 顯示登入學生的前 6 筆實習課程 

(2) 點「前往我的實習課程」，可瀏覽自己全部的實習課程清單 



8 
 

 

3. 我的合適職缺： 

(1) 依登入學生系所，找出系上推薦實習的工作，和實習中心推薦的工作中，符

合此學生的系所 

(2) 顯示前 6 筆實習職缺 

(3) 點「更多」，可瀏覽全部的合適職缺 

 

4. 職安影片： 

(1) 輪播實習中心建立的職安影片 

(2) 點選影片後，可進入瀏覽 

5. 推薦影片 

(1) 輪播實習中心建立的推薦影片 

(2) 點選影片後，可進入瀏覽 
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4 我的實習課程 

4-1 進入位置 

學生登入後，頁面上方出現下圖的功能，點選「我的實習課程」即可 

 

4-2 我的實習課程清單 

系統會列出此學生全部的實習課程，供學生使用 

 

步驟一：點選「編輯」鈕，先編輯工作職缺和實習地點類型，才可開放其他功能 

 

步驟二：填寫工作職缺和實習地點類型 
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步驟三：開放其他填寫功能 

 

 

4-3 實習合約 

步驟一：點選「編輯」鈕 

 

註：若系所已先上傳此學生的實習合約，則上圖的 鈕會隱藏，

顯示 按鈕，見下圖紅框情況  

 

 

步驟二：上傳實習合約後，按「更新資料」，以進行儲存 
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註：若系所已先上傳此學生的個別實習計畫，則個別實習計畫的上傳

元件將隱藏，僅供上傳實習合約，見下圖情況 

 

 

步驟三：上傳成功後的畫面。 
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步驟四：實習課程清單亦顯示「下載」按鈕 

 

其他說明： 

若此課程的實習合約僅出現「下載」按鈕，沒有出現「編輯」按鈕（見

下圖畫面），代表此課程的實習合約，已由系所上傳，因此僅供瀏覽 
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4-4 個別實習計畫 

步驟一：點選「編輯」鈕 

 

註：若系所已先上傳此學生的個別實習計畫，則上圖的 鈕會隱

藏，顯示 按鈕，見下圖紅框情況  

 

 

步驟二：上傳實習合約後，按「更新資料」，以進行儲存 
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註：若系所已先上傳此學生的實習合約，則實習合約的上傳元件將隱

藏，僅供上傳個別實習計畫，見下圖情況 

 

步驟三：上傳成功後的畫面。 

 

步驟四：實習課程清單亦顯示「下載」按鈕 
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其他說明： 

若此課程的個別實習計畫僅出現「下載」按鈕，沒有出現「編輯」按

鈕（見下圖畫面），代表此課程的個別實習計畫，已由系所上傳，因此

僅供瀏覽 

 

4-5 實習訪視紀錄表 

顯示實習輔導老師已填寫的訪視紀錄表筆數 

 

  

4-6 實習特殊紀錄 

由系所填寫實習特殊紀錄，學生可在此得知紀錄內容 
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4-7 專案實習累計認定表 

步驟一：點選「填寫」鈕 

 

 

步驟二：填寫起迄時間和實習時數後，按「送出」鈕 

 

步驟三： 系統計算百分比後，即可開放實習輔導老師填寫原始分數 
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其他說明： 

若一位學生在同一實習課程有二份工作，會顯示下圖畫面，二筆工作同時在同一頁顯示 

 

步驟四： 實習輔導老師填完原始分數後，此課程的專案實習累計認定表，將會

顯示「V」 

 

步驟五：按上圖的「編輯」，進入下圖頁面後。由於老師已填原始分數，不供修

改實習時數，僅可修改起迄期間 
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其他說明： 

下圖為一位學生在同一實習課程有二份工作，老師皆填完原始分數的畫面 

 

4-8 實習生滿意度調查表 

步驟一：點選「填寫」鈕。 
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步驟二：填寫完後，按最下方的「預覽並送出」鈕 

 

機構所在區域的選項 
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(1) 境內 

 

(2) 境外 

 

步驟三：預覽並送出 

 此頁將再提供預覽。確定無誤後，請於頁面最下方按下「送出」鈕。送出後，

將不提供修改。 
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步驟四：列表頁的狀態顯示「完成」，並可瀏覽填寫的問卷內容 

 

 

5 我的合適職缺 

5-1 進入位置 

學生登入後，頁面上方出現下圖的功能，點選「我的合適職缺」即可 

 

5-2 我的合適職缺 

依登入學生系所，找出系上推薦實習的工作，和實習中心推薦的工作中，符合

此學生的系所 

 

 點選上圖的「瀏覽」，可瀏覽此工作的詳細資訊 
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6 編輯個人資料 

6-1 進入位置 

 

6-2 編輯個人資料 

提醒您：信箱請填寫正確，以便收到系統寄給您的相關資訊 
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7 登出 

 

學生專區使用完後，請按「登出」鈕，以維護您的個人資料 
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